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PENDAFTARAN ID PENGGUNA BAGI PENYETEMAN DOKUMEN PERIBADI DI KAUNTER

1.0 PENGENALAN

Modul Penyeteman Dokumen Peribadi Di Kaunter ini dibangunkan bagi membolehkan
pembayar duti setem membuat kemasukan maklumat perjanjian di dalam STAMPS
bagi jenis penyeteman kategori B (Rujuk Jadual 1.0-1) sebelum hadir ke mana-mana
kaunter Pejabat Setem Cawangan, Pusat Khidmat Hasil atau UTC Johor Bharu untuk

taksiran dan bayaran duti.

Kategori | Jenis Penyeteman Keterangan
A I.  Pindah Milik Harta Tanah | Pengguna tidak perlu membuat
i. Pindah Milik Saham pendaftaran profil pengguna di
iii. Pindah Milik Perniagaan STAMPS.

Pengguna hadir terus ke kaunter untuk
urusan penyeteman.

Bawa perjanjian asal dan dokumen
sokongan pindah milik untuk taksiran
dan bayaran duti.

B iv. Sekuriti Pengguna perlu membuat
v. Sewa/Pajakan pendaftaran profil pengguna di
vi. Penyeteman Am STAMPS.
vii. Pindah Milik Selain Harta
Tanah, Saham dan Pengisian maklumat perjanjian dibuat
Perniagaan. sendiri oleh pengguna.

Setelah borang permohonan lengkap
diisi dan berjaya dihantar secara dalam
talian, pengguna hadir ke kaunter
LHDNM dengan membawa no.deraf
yang dijana oleh sistem dan dokumen
perjanjian asal untuk semakan,
taksiran dan bayaran duti.

Jadual 1.0-1: Kategori Jenis Penyeteman

Sijil / Resit Setem akan diberikan setelah taksiran dan bayaran dibuat di kaunter duti
setem. Sijil / Resit perlu dilekatkan ke atas perjanjian asal sebagai bukti penyeteman
telah selesai. Pengesahan ketulenan Sijil / Resit Setem boleh disemak di

https://stamps.hasil.gov.my/stamps/ atau melalui aplikasi Semakan Ketulenan Sijil

melalui peranti Android dan iOS.
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BAHAGIAN A: DAFTAR ID PENGGUNA

2.0 CAPAIAN SISTEM.

1) Pelayar laman sesawang yang sesuai digunakan untuk capaian sistem
adalah Google Chrome atau Microsoft Edge.
2) STAMPS boleh dicapai melalui alamat berikut :

https://stamps.hasil.gov.my/stamps/

3) Halaman utama STAMPS adalah seperti Rajah 2.0-1.

4) Modul Penyeteman Dokumen Peribadi Di Kaunter boleh diakses di
bahagian bawah kanan di halaman utama STAMPS. Rujuk Rajah 2.0-1.

A Oinfo K Soalanlazim & Hubungi Kami

STAMPS

STAMP ASSESSMENT AND PAYMENT SYSTEM

PASEESEE LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA
Manual Pengguna Permohonan Penyeteman Berkelompok

. Log Masuk
Manual Pengguna Permohonan Penysteman Berkelompok. £9 2320 @l Pembayaran Online FPX o wasy

baca seterusnya >

PENGESAHAN KETULENAN
Bl MANUAL PENGGUNA

E_J AKUAN BERKANUN Sijil Setem Setem Tertera Frangki Digital

No. Kad Pengenalan v

Jika ID pengguna belum dikemaskini kepada No Kad Pengenalan,
sila pilih ID Pengguna Lama

4L | Masukkan No. Pengenalan Diri

B | Masukkan Kata Laluan

Reset Kata Laluan

[\ oaFmar D DI siNI

W | Masukkan No Adjudikasi

B | Masukkan No Siji/Resit

=2
Klik butang ‘Klik Di Sini’

LENAN

[ Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, tuan/puan boleh menghubungi Pejabat Setem Cawangan / Pusat Khidmat Hasil LHDNM yang berdekatan atau emel kepada STAMPS

Rajah 2.0-1 : Halaman Utama STAMPS
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3.0 LOG MASUK SEBAGAI PENGGUNA

3.1 DAFTAR MASUK

1) Di kotak Penyeteman Dokumen Peribadi Di Kaunter, klik butang ‘Klik Di
Sini. Rujuk Rajah 3.1-1.

PENYETEMAN DOKUMEN PERIBADI DI KAUNTER

Klik untuk m - <«—| Kiik untuk Info
log masuk L ]

Rajah 3.1-1 : Daftar Masuk Individu
2) Skrin Semakan No. Pengenalan Diri akan dipaparkan seperti Rajah 3.1-2
3) Pilih jenis pengenalan sama ada No. Kad Pengenalan atau No. Pasport
bagi bukan rakyat Malaysia atau Penduduk Tetap.
4) Masukkan nombor pengenalan diri. Pastikan nombor yang dimasukkan tepat.
5) Klik butang Semak.

Semakan No. Pengenalan Diri

Semak .
emaran Pilih No Kad Pengenalan

/ atau Nombor Pasport

iZ | No.Pasport -

Pilih Negara Asal
Q@ | - SilaPilih - <«— sekiranya pilihan
Nombor Passport sahaja

2 | Masukkan Nombor Pengenalan Dir
Masukkan Nombor
IMlasukkan 6 aksara kod pengesahan seperti ditunjukkan di bawa Pengenalan Dlri
» i~ Klik tukar jika hendak
IBZZWB = Tukar R menjana kod baru

Masukkan kod pengesahan di atas < Masukkan kod
Pengesahan yang
ditunjukkan

s —] Klik Semak

Rajah 3.1-2 : Skrin Semakan Nombor Pengenalan Diri
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3.2 DAFTAR PENGGUNA BAHARU

1) Sekiranya Nombor Pengenalan Diri telah wujud, skrin Log Masuk akan

dipaparkan. Rujuk Rajah 3.2-1.

Log Masuk

No. Pengenalan Diri anda telah wujud. Sila masukkan kata
laluan anda

No. Pengenalan Diri
Jenis Pengenalan Diri No. Kad Pengenalan

Kata Laluan

Wm Resst Kata Laluan

Rajah 3.2-1 : Daftar Masuk Individu

2) Bagi pengguna baharu, sistem akan memaparkan skrin Daftar Pengguna
Baharu seperti Rajah 3.2-2.
3) Isi semula maklumat yang diperlukan. Ruangan yang bertanda * dan

berwarna biru wajib diisi.
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Maklumat anda belum wujud. Sila daftar pengguna baharu.

Daftar Pengguna Baharu
Nama Penuh (seperti dalam NAMA PENUH — MaSUkkan nama penUh

Kad Pengenalan / Pasport)*

Warganagara® (@ \Warganegara
Jenis Pengenalan Diri® No. Kad Pengenalan
No. Pengenalan Diri * 999990773888
No. Telefon(Bimbit) * NO TELEFON — Masukkan nombor telefon
Alamat * ALAMAT
Masukkan alamat, poskod,
Poskod (Malaysia)* POSKOD i — bandar, negeri dan
— negara.
Bandar * BANDAR
Negeri * -- Sila Pilih - ~
N - MALAYSIA ~
o Masukkan alamat emel
Emet s <«—— dan ulang.
Ulang Emel” EMAIL

Emel dihantar terus kepada pengguna untuk tujuan pengaktifan 1D. Sila pastikan emel yang dimasukkan adalah beftul.

Rajah 3.2-2 : Skrin Daftar Pengguna Baru

4) Setelah selesai mengisi semua maklumat, klik butang Daftar.

5) Mesej berikut akan dipaparkan sekiranya pendaftaran berjaya. Rujuk Rajah
3.2-3

Pendaftaran

Anda telah berjaya mendaftar. Sila semak emel yang didaftarkan untuk pengaktifan akaun.

Rajah 3.2-3 : Mesej Pendaftaran Berjaya

3.3 PENGAKTIFAN ID PENGGUNA

1) Setelah proses pendaftaran pengguna baharu berjaya, rujuk emel Maklum
Balas Pengaktifan ID Penguna untuk dapatkan pautan pengaktifan akaun.

Klik pautan untuk pengaktifan akaun. Rujuk Rajah 3.3-1.
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Maklum Balas Pengaktifan ID Pengguna Di Kaunter ahoo/Inbox

.‘L Duti Setem LHDNM <stamps@hasil.gov.my> Tue, Apr 27 at 12:51 PM

To:

il

STAMPS

Salam Sejantera, Klik pautan Pengaktifan
Nama Pengguna : WAHIDAH BINTI AMRI

No. Pengenalan Diri : 44444422

Negara : MALAYSIA

1 - Klik pautan di bawah untuk pengaktifan akaun.

Link: hitps-//stampsdev hasil gov. my/v3 5 0/SisIndividu/register_aktif/i3qOLn56BoAwdYgMKFVsUjWT7yt8G3eQ/5000014621844

2 - Sila pastikan kata laluan yang dimasukkan mempunyai 12 aksara, kombinasi huruf besar, huruf kecil dan simbol

Sekian, terima kasih

DISCLAIMER: The contents of this email and its attachment, if any ("message”) are intended for the named addressee only and may contain privileged and/or confidential information. If you are not the
named addressee or if you have inadvertently receive this message, you should immediately destroy or delete this message and notify the sender by return e-mail. Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia
(LHDNM) disclaims all liabilities for any error, loss or damage arising from this message being infected by computer virus or other contamination. All opinions, conclusions and other information in this
message that do not relate to the official business of LHDNM shall be deemed as neither given nor endorsed by LHDNM.

“« @« »

Rajah 3.3-1 : Emel Maklum Balas Pengaktifan ID Pengguna

2) Skrin Pengaktifan ID Pengguna seperti Rajah 3.3-2 akan dipaparkan.

Pengaktifan ID Pengguna Pastikan kata laluan yang
dimasukkan mempunyai
12 aksara, kombinasi

ID Pengguna huruf besar, huruf kecil
Q2 555555445555 dan simbol
Kata Laluan

Tetapkan kata laluan

B Masukkan Kata Laluan Baharu <

Ulang Kata Laluan

#@ | Ulang Kata Laluan Baharu <4+——] Ulangi kata laluan tersebut.

Klik Aktifkan 1d [ > Lasiais

Rajah 3.3-2: Skrin Pengaktifan ID Pengguna

3) Cipta kata laluan sendiri dan masukkan kata laluan dalam ruangan Kata
Laluan. Ulang kata laluan yang sama dalam ruangan Ulang Kata Laluan. Kata
laluan mesti sekurang-kurangnya 12 bilangan aksara gabungan huruf besar,
huruf kecil, nombor dan simbol. Contoh kata laluan Ahm@dAli2021.

4) Mesej berikut akan dipaparkan sekiranya id berjaya diaktifkan dan kata laluan
telah ditetapkan. Rujuk Rajah 3.3-3.
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Akaun anda telah diaktifkan. Sila ke laman utama untuk log masuk.

OK

Rajah 3.3-3 : Mesej Pengaktifan ID Berjaya
3.4 LOG MASUK

1) Sekiranya Nombor Pengenalan Diri telah wujud dan ID pengguna telah

diaktifkan, skrin Log Masuk akan dipaparkan seperti Rajah 3.4-1.

Log Masuk
MNo. Pengenalan Diri anda telah
wujud. Sila masukkan kata laluan
anda_ Masukkan kata
laluan
No. Pengenalan Diri 888888556666
Jenis Pengenalan Diri No. Kad Pengenalan

Kata Laluan Kata Laluan

Kllk ‘MaSUK, — m Reset Kata Laluan

Rajah 3.4-1 : Skrin Log Masuk

2) Masukkan kata laluan dan klik butang Masuk. Sekiranya kata laluan betul, laman
utama pengguna akan dipaparkan. Rujuk Rajah 3.4-2.
3) Kilik Reset Kata Laluan jika terlupa kata laluan. Rujuk Panduan Reset Kata Laluan

dalam perenggan 6.1.

AAAAAAAA

STAMP ASSESSMENT AND PAYMENT SYSTEM
LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA
SENARAI PERMOHONAN PENYETEMAN DOKUMEN DI KAUNTER

wam

RINGKASAN MAKLUMAT PERMOHONAN

Rajah 3.4-2 : Laman Utama Pengguna
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BAHAGIAN B: PENGISIAN MAKLUMAT DOKUMEN / PERJANJIAN

4.0 TAMBAH PERMOHONAN BAHARU.

1) Setelah berjaya log masuk, laman utama dipaparkan seperti Rajah 4.0-1.

SENARAI PERMOHONAN PENYETEMAN DOKUMEN DI KAUNTER
BEEEEE]

RINGKASAN MAKLUMAT PERMOHONAN

Papar 100 v rekod

No. No Rujukan Kedua

Pihak PertamalPihak Jenis Jenis Surat
Penyeteman Cara

Log Keluar | Profil Pengguna

Tindakan

Paparan 0 hingga 0 dari 0 rekod

Tambah Permohonan Baharu

Rajah 4.0-1 : Paparan Senarai Permohonan Penyeteman

2) Pengguna boleh memulakan pengisian maklumat dokumen / perjanjian kategori B

Rujuk Jadual 4.0-1.

Kategori | Jenis Penyeteman Keterangan
A i. Pindah Milik Harta Tanah Pengguna tidak perlu mengisi
i. Pindah Milik Saham maklumat perjanjian.
iii. Pindah Milik Perniagaan
Pengguna hadir terus ke kaunter untuk
urusan penyeteman.
Bawa perjanjian asal dan dokumen
sokongan pindah milik untuk taksiran
dan bayaran duti.
B iv. Sekuriti Pengguna perlu mengisi maklumat
v. Sewa/Pajakan perjanjian.
vi. Penyeteman Am
vii. Pindah Milik Selain Harta Setelah borang permohonan lengkap
Tanah, Saham dan diisi dan berjaya dihantar secara dalam
Perniagaan. talian, pengguna hadir ke kaunter
LHDNM dengan membawa no.deraf
yang dijana oleh sistem dan dokumen
perjanjian asal untuk semakan,
taksiran dan bayaran duti.

Jadual 4.0-1: Kategori Jenis Penyeteman

3) Klik butang Tambah Permohonan Baharu di sebelah bawah kanan seperti Rajah 4.0-2.

10
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RINGKASAN MAKLUMAT PERMOHONAN

Papar, 100 v | rekod Carian:

o Pihak Pertama/Pihak Jenis Jen
No. Mo Rujukan Kedua Penyeteman Car.

Tiada data

Paparan 0 hingga 0 dari 0 rekod

Klik Tambah Permohonan Baharu ——

Rajah 4.0-2: Butang Tambah Permohonan Baharu

4) Skrin Penyeteman akan dipaparkan seperti Rajah 4.0-3.

i. Klik pada ikon info bagi mengenalpasti Jenis Penyeteman yang hendak dipilih.

Jenis Penyeteman Contoh Perjanjian

Sekuriti Perjanjian Kontrak / Perkhidmatan / Servis
/Perjanjian Pinjaman / Lesen / Hire Purchase /
Bank Guarantee / Bond / Sewa Peralatan /
Sewa mesin / Sewa harta alih

Sewa/Pajakan Perjanjian sewa bilik, rumah, pejabat, kilang,
tanah kosong, harta tak alih / Perjanjian
Pajakan Tanah

Penyeteman Am Perjanjian Biasa dan Perjanjian Yang Tidak
Berkaitan Dengan Kontrak Bagi Perkhidmatan
Pindah Milik Selain Harta Perjanjian Am, Akuan Berkanun, Perkongsian,

Tanah, Saham dan Peniagaan | Employment Contract.
Jadual 4.0-2: Contoh Perjanjian mengikut Jenis Penyeteman

ii. Pilih Jenis Dokumen yang disenaraikan mengikut kesesuaian.
iii. Isi nama dokumen seperti dalam perjanjian asal.

iv. Klik butang Simpan.

11
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PERMOHONAN PENYETEMAN DOKUMEN DI KAUNTER

Selamat Datang

Klik untuk maklumat

Penyeteman Di Kaunter/Stamping At The Cyf(

Jenis Penyeteman/Types of Stamping * i.}-§3 <+ Pilih Jenis Penyeteman

Jenis Dokumen <«— Pilih Jenis Dokumen

Jenis Surat Cara(Nama Dokumen) * A

<+— Isikan nama dokumen

Rajah 4.0-3 : Skrin Pilih Jenis Penyeteman

v. Sistem akan memaparkan Borang Penyeteman berdasarkan Jenis Penyeteman
yang dipilih. Rujuk Rajah 4.0-4.

No_Rujukan DERAF-22C4BDDE2

BORANG PENYETEMAN DI KAUNTER

Kembali ke Dashboard

Pemberi/Pihak Pertama

Penerima/Pihak Kedua

Maklumat Dokumen

Maklumat Pembawa Dokumen

Akuan Pemohon

Rajah 4.0-4: Skrin Paparan Borang Penyeteman

12
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4.1 ISI| BORANG PENYETEMAN

a.

PEMBERI / PIHAK PERTAMA

Pemberi / Pihak Pertama adalah nama Individu atau Syarikat yang ada di dalam dokumen

perjanjian sebagai pihak yang menawarkan pinjaman/ sewaan / kontrak.

Langkah-langkah untuk mengisi maklumat pemberi / pihak pertama :

Vi.

Vii.

viii.

Klik ikon + pada tab Pemberi / Pihak Pertama.
Skrin Maklumat Pemberi / Pihak Pertama akan dipaparkan.
» Jika pilih Kategori Individu, Rujuk Rajah 4.1-1.
» Jika pilih Kategori Syarikat, Rujuk Rajah 4.1-2.
Ruangan yang bertanda * wajib diisi.
Sekiranya Pemberi / Pihak Pertama adalah anda, klik kotak ‘Guna maklumat dari profil
saya’ dan maklumat anda akan dipaparkan secara automatik.
Klik butang Simpan.
Maklumat yang berjaya disimpan akan disenaraikan seperti Rajah 4.1-3.
Sekiranya maklumat Pemberi / Pihak Pertama lebih dari satu pihak, klik butang Tambah
pemberi dari paparan senarai dan ulangi langkah (i) sehingga (v).
Senarai Pemberi / Pihak Pertama boleh dipadam dengan klik butang Hapus atau

dikemaskini dengan klik butang Kemaskini di senarai.

Kategori: * @ Individu O Syarikat/Agenzi'Badan Amanah/ Persatuan ‘\ P|||h ‘IndiVidU’
[ Guna makiumat dari profil saya Masukkan ‘Nama’
Nama Individu:* 4-/ o
P Pilih ‘Warganegara’
Warganegara.* ® Ya O Tidak N
Mo Pengenalan Diri:* 47
o Cotal Pendanal Masukkan ‘Nombor Kad
0.Cukai Pendapatan: y o L.
- T Masukkan ‘Nombor Cukai Pengenalan 1"'\‘("" ,p('j"h "
Aame Pendapatan’ jika ada warganegara ya dan masukkan
No Pasport’ dan ‘Negara Asal
jika pilihan ‘Tidak’
Poskod (Malaysia): = 4— Masukkan ‘Alamat’
Bandar:
Negeri- — Sila Pilih - >
oo MALAYSIA — Masukkan ‘Nombor telefon’ e
No.Telefon:* /
Email: <€+— Masukkan ‘Alamat E-mel’

Rajah 4.1-1 : Paparan Maklumat Pemberi / Pihak Pertama
13




b.

PENDAFTARAN ID PENGGUNA BAGI PENYETEMAN DOKUMEN PERIBADI DI KAUNTER

Kategori. * Individu @ Syarikat/Agensi/lBadan Amanah/ Persatuan 4_ P|||h ‘Syarikat’

Nama Syarikat* <4—— Masukkan ‘Nama Syarikat’ I
No. Pendaitaran Syarikat:* — . . s
! * Masukkan salsh satu nombor pendafiaran syarikat iama atsu baharu sahaja / Mazukkan 00000 jika agensi fisda Masukkan ‘No Pendaftaran Sya rikat I

Jenis Syarikat* @ Tempatan () Asing 4+—

Pilih ‘Syarikat Asing / Tempatan’

Rajah 4.1-2 : Paparan Maklumat Pemberi / Pihak Pertama

/ Klik ‘Tambah Pemberi’

Klik ‘Kemaskini’ Klik ‘Hapus’

Bil A Nama Pemberi No KP/Passport/Syarikat T\ndaky
1 SITI BINTI ABDULLAH 000000000000 A

Rajah 4.1-3 : Paparan Senarai Maklumat Pemberi / Pihak Pertama

PENERIMA / PIHAK KEDUA

Penerima / Pihak Kedua adalah nama Individu atau Syarikat yang ada di dalam dokumen

perjanjian sebagai pihak yang menerima pinjaman/ sewaan / kontrak atau pihak yang membayar

duti.

***Nota: Langkah-langkah untuk mengisi maklumat penerima/pihak kedua sama seperti mengisi

maklumat Pemberi/Pihak Pertama. Rujuk perenggan 4.1(a).

C.

MAKLUMAT DOKUMEN

Maklumat dokumen adalah maklumat berkaitan dokumen yang ingin disetemkan. Maklumat yang

perlu diisi bergantung kepada jenis penyeteman yang dipilih.

Langkah-langkah untuk mengisi maklumat dokumen :

iv.

Klik ikon + pada tab Maklumat Dokumen

Skrin Maklumat Dokumen akan dipaparkan. Rujuk Rajah 4.1-4.

Ruangan yang bertanda * wajib diisi.

Maklumat Jenis Penyeteman, Jenis Dokumen dan Nama Dokumen dipaparkan
berdasarkan pilihan yang telah dibuat seperti di Perenggan 4. Maklumat ini boleh

dikemaskini jika ada perubahan.
14
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v. Bagi Jenis Penyeteman Sewa/Pajakan, terdapat tambahan maklumat yang perlu diisi.
Rujuk Nota**.
vi. Isikan Tarikh Surat Cara iaitu Tarikh Dokumen / Tarikh Perjanjian ditandatangan.
vii.  Isikan nilai balasan / pinjaman / bayaran sepanjang tempoh kontrak / pinjaman atau
masukkan 0 jika tidak berkaitan.
viii.  Isikan Butiran Harta / Butiran Surat Cara atau masukkan Tidak Berkenaan jika tidak
berkaitan. Maklumat ini akan dipaparkan di Resit Setem.
ix. Isikan bilangan salinan yang dikehendaki (Bilangan ini tidak termasuk asal).

X.  Klik butang Simpan.

Maklumat Dokumen

Maklumat dipaparkan
seperti pilihan di Rajah 16.
<4——] Maklumat ini masih boleh

dikemaskini di skrin ini.

Jenis Penyeteman:* Penyeteman Am

Jenis Dokumen:* Perjanjian

4 e i¥ 5 *
Jenis Surat Cara (Nama Dokumen):* Hiskiumat ini akan dipsparksn di Resit Sefem

Perjanjian Pinjaman

«— Masukkan Tarikh Surat Cara

[=:]
m

Tarikh Surat Cara:* HH

Nilai balasan/pinjaman/bayaran (RM): 0 <4— Masukkan nilai balasan

. . 4, £ it esit Sefem® /i, i ! " ke fi = t
Bufiran Harla / Butiran Surat Cara:* *izklumat ini akan dipsparksn o Resit S=fem® S ssuldegn “Tidak Berkenasn” i3 fidsk berkaitan

Bufiran harta2 <4—— Masukkan Butiran Harta
Butir it
Eilangan Salinan (Tidak termasuk Asal): 0 < Masukkan Bilangan Salinan

Rajah 4.1-4: Skrin Maklumat Dokumen

Nota**Skrin di bawah hanya dipaparkan bagi penyeteman Sewa/Pajakan sahaja :

1) Pilih Deskripsi Surat Cara mengikut cara bayaran sewa.

1. Pilih samada perjanjian
sewa yang dibuat Tetap /

Berbeza atau Pindaan Sahaia
Tambah Jumizsh Bayaran mengikut tempoh

2. Klik ‘Tambah Jumlah Bayaran mengikut tempoh’

Deskripsi Surat Cara:* Perjanjian Sewa / Pajakan - Bayaran Sewa Berbeza Dalam Tempoh Bgnyernaa

Rajah 4.1-5: Pilihan Descripsi Surat Cara

2) Kilik butang Tambah Jumlah Bayaran mengikut tempoh. Pop-up skrin Tambah Bayaran
dipaparkan.
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Tambah Bayaran

Tempoh Perjanjian Mula * HH/BBITTTT —e¢ i) Masukkan tempoh
mula sewa
{cth: dd-mm-yyyy)
Tempeoh Perjanjian Tamat * HH/BB/TTTT =

feth: da-mm-yyyy) \ -
ii) Masukkan tempoh
N tamat sewa

Bagi tempoh yang tidak boleh ditentukan, tarikh tamat
adalah 99 tahun dari tarikh mula.

Contoh:
Tarikh perjanjian mula: 1.7.2021

Tarikh perjanjian tamat- 31.6.2120

Kadar Sewa Sebulan

RM
iii) Masukkan kadar sewa sebulan

El=)

Rajah 4.1-6: Skrin Tambah Bayaran Sewa / Pajakan secara bulanan

3) Ulangi langkah 2 jika pengguna pilih bayaran ‘Sewa Berbeza Dalam Tempoh Penyewaan’. Setelah
selesai tambah bayaran, senarai bayaran dipaparkan seperti di bawah :

Tempoh Jumlah Bulan Kadar Sewa Sebulan Jumlah Bayaran Tindakan
01-01-2021 hingga 30-06-2021 & bulan RM 1,000.00 RM 6,000.00 | Kemasiini | Padam |
01-07-2021 hingga 31-12-2021 & bulan RM 1,500.00 RM 9,000.00 | Kemasiini | Padam |
Jumiah 12 bulan RM 1,250.00 RM 15,000.00

3. Masukkan jumlah atau ‘0’
Jumiah Premium atau Balasan(tidak termasuk = RM| 0 < jika tidak berkaitan

bayaran sewa):

4. Pilih “Ya’ atau pilih ‘Tidak’ jika tidak

Adakah sewa dibayar mengikut peratus nisbah a Tidak —
. g . O ® berkaitan

atau hasil tanah?:*

Rajah 4.1-7: Maklumat bayaran selain sewa secara bulanan

4) Pilih Jenis Harta yang disewa

i.  Jika pilihan Jenis Harta : ‘Kediaman’, isikan maklumat berikut :

Jenis Harta:* Kediaman e
Kediaman dengan Peraboi?: O Ya (O Tidak
Jenis Bangunan:* Kondominium v
Bil. TingkatTingkat Disewa: 0 v

Rajah 4.1-8: Maklumat harta yang disewa
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ii. Jika pilihan Jenis Harta : ‘Perdagangan’, isikan maklumat berikut :

Jenis Harla:* Perdagangan o
Sewa Termasuk Caj Perkhidmatan®: O Ya @ Tidak
Jenis Bangunan:* Sila pilih o
Bil. TingkatTingkat Disewa: 0 w

Luas Lantai {mp]):

Rajah 4.1-9: Pilihan Jenis Harta Perdagangan

ili. Jika pilihan Jenis Harta : ‘Perindustrian’, isikan maklumat berikut :

Jenis Harta:* Perindustrian rer
Jeniz Bangunan:* Sila pilih w
Bil. TingkatiTingkat Dizewa: 0 w

Rajah 4.1-10: Pilihan Jenis Harta Perindustrian
iv.  Jika pilihan Jenis Harta : ‘Tanah Kosong’, isikan maklumat berikut :

Jenis Harta:* Tanah Kosong o
Mo.Lot*
Seksyen/Bandar*
Mukim:*
Daerah*

Negeri:* — Sila Pilih - v
Tujuan Penyewaan:*

Luas Petak:* Unit Luas Petak=* Sila pilih... ~

Rajah 4.1-11: Pilihan Jenis Harta Tanah Kosong

v. Isi Alamat Penuh Harta Tanah Yang Disewa jika Jenis Harta ‘Kediaman’, ‘Perdagangan’ dan
Perindustrian.

Alamat Penuh Harta Tanah Yang Dizewa

Alamat*

6. Masukkan alamat premis
Bandar* | <«——] sewa (Tidak perlu bagi
pilihan Tanah Kosong)

Poskod:*
Megeri:* -- Sila Pilih — -
MNegara:* MALAYSIA .

Rajah 4.1-12 : Alamat Penuh Harta yang Disewa

17




PENDAFTARAN ID PENGGUNA BAGI PENYETEMAN DOKUMEN PERIBADI DI KAUNTER

d. MAKLUMAT PEMBAWA DOKUMEN

Pembawa Dokumen ialah individu yang akan hadir ke kaunter LHDNM dengan membawa

dokumen yang hendak disetemkan.

Langkah-langkah untuk mengisi maklumat pembawa dokumen :
i.  Klik ikon + pada tab Maklumat Pembawa Dokumen
ii.  Skrin Maklumat Pembawa Dokumen akan dipaparkan. Rujuk Rajah 4.1-13.
iii.  Masukkan Nombor Pengenalan Diri, Nama dan Pilih Cara Bayaran samada :
Bank Deraf
Kiriman Wang
Setem Hasil

Tunai

YV V V VYV V

Wang Pos
Nota: Bayaran melalui Bank Deraf , Kiriman Wang atau Wang Pos perlu dibuat atas
nama Pemungut Duti Setem.

iv.  Klik butang Simpan.

Maklumat Pembawa Dokumen

U Guna Makiumat Dari Profil Saya Masukkan Nombor Pengenalan Diri

Mo.Pengenalan Diri:*

Mama:* <4—] Masukkan Nama Pembawa Dokumen

Cara Bayaran:* -- Sila Pilih — =
*+— Ppilih cara Bayaran

MNota: Duti setem dikenakan berdasarkan kepada isi kandungan perjanjian. Amaun duti dibayar akan ditaksir oleh pegawai di kaunter Pejabat Setem
LHDNM.

Rajah 4.1-13 : Skrin Maklumat Pembawa Dokumen
e. AKUAN PEMOHON

I.  Klik ikon + pada tab Akuan Pemohon.

ii.  Skrin Akuan Pemohon akan dipaparkan. Rujuk Rajah 4.1-14.

18




PENDAFTARAN ID PENGGUNA BAGI PENYETEMAN DOKUMEN PERIBADI DI KAUNTER

Sila bawa perjanjian asal ke Pejabat Setem yang berhampiran dengan Tuan/Puan untuk taksiran dan bayaran duti. Maklumat akan dipadamkan dari
sistem selepas 30 hari jika dokumen tidak diserahkan ke Pejabat Setem untuk ditaksir duti.

Cetak Draf | ## Perngatan Penting

## Hantar Permohonan

Rajah 4.1-14 : Skrin Akuan Pemohon

lii.  Klik Cetak Draf untuk memaparkan maklumat permohonan dalam format .pdf.
Rujuk Rajah 4.1-15.

Deraf Permohonan Dokumen Penyeteman Di Kaunter

MaLa

Permohonan anda telah berjaya disimpan. Sila tekan butang HANTAR PERMOHONAN dan bawa perjanjian asal ke Pejabat
Setem yang berhampiran untuk taksiran dan bayaran duti. Maklumat akan dipadamkan dari sistem selepas 30 hari jika
d tidak di kan ke Pejabat Setem untuk ditaksir duti.

Mo Rujukan : DERAF-22B9888B9

Pihak Pertama (Pemberi)

Nama Mo Pengenalan Diri Alamat No Telafon

AHMAD SHAHMI ALI 100100100100 1425 TAMAN INDAH SAUJANA TAMAN 0222230
KLIA PERSIARAN 3 55565 Kedah

Pihak Kedua (Penerima)

Nama No Pengenalan Diri Alamat No Telefon

AL| ABDULLAH BIN 100100100100 12, TAMAN INDAH PERMAI NAN DESA TAMAN 0222230

AHMAD 2 PERSIARAN 3 55565 Kedah

Dokumen

Pajak

Janis Penyeterman : Penyeteman Am

Janis Surat Cara: Kontrak Pekerjaan

Mama Dokumen : Perjanjian Biasa

Nilai Balasan : RM 5000

Di Antara 2 Pihak

Butiran | iran Surat Cara: P

Salinan : -

Pembawa Dokumen

Nama Pembawa Dokumen : ALI
Mo Pengenalan Diri : 100100100100

Cara Pembayaran : Kiriman Wang

Rajah 4.1-15 : Cetak Deraf

iv.  Klik Peringatan Penting untuk paparan mesej seperti Rajah 4.1-16.
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Sila bawa perjanjian azal ke Pejabat Setem yang berhampiran dengan Tuan/Puan untuk taksiran dan
bayaran duti. Maklumat akan dipadamkan dari sistem selepas 30 hari jika dokumen fidak diserahkan ke
Pejabat Setem untuk ditaksir dufi.

(o

Rajah 4.1-16 : Paparan Peringatan Penting

v.  Klik Tutup untuk tutup borang dan kembali ke dashboard pengguna.
vi.  Klik Hantar Permohonan untuk menghantar permohonan. Mesej akan dipaparkan
seperti Rajah 4.1-17. Klik butang Ya untuk Hantar dan klik butang Tidak untuk menyemak

semula maklumat permohonan.

STAMPS

Adakah anda pasti unfuk menghantar permohonan? Permohonan tidak boleh dikemaskini selepas dihantar.

Mohon semakan semula

Rajah 4.1-17 : Mesej Pengesahan Hantar Permohonan

vii.  Mesej seperti Rajah 4.1-18 akan dipaparkan jika permohonan berjaya dihantar.

x

Maklumat Anda Telah Dihantar. Sila bawa perjanjian asal ke Pejabat Setem yang berhampiran uniuk taksiran
dan bayaran duti. Maklumat akan dipadamkan dari sistem selepas 30 hari jika dokumen tidak diserahkan ke
Pejabat Setem untuk ditaksir duti.

(a8

Rajah 4.1-18 : Skrin Pemberitahuan Penghantaran Berjaya

viii.  Klik butang OK dan paparan sistem akan kembali ke dashboard Pengguna.

5.0 LAMAN UTAMA PENGGUNA

1) Permohonan yang telah diisi akan dipaparkan di laman Utama pengguna. Rujuk Rajah

5.0-1.
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SENARAI PERMOHONAN PENYETEMAN DOKUMEN DI KAUNTER
Selamat Datang ALI

RINGKASAN MAKLUMAT PERMOHONAN

Papar 100 v rekod Carian:

" Pihak Pertama/Pihak Jenis Jenis Surat Tarikh Tarikh
No. No Rujukan Kedua Penyeteman Cara Surat Cara Dicipta Status Tindakan

1 DERAF-22B988889  AHMAD SHAHMIALIALI  Penyeteman Am Perjanjian Biasa 22042022 26-04-2022 LHDNM Proses - n n
ABDULLAH BIN AHMAD 08:55:25 Individu

2 K00SCL21B982194  ALI/ALI Sewa/Pajakan Suratcara 05-01-2022 27-10-2021 Dalam Simpanan n n
08:39:19
»
Paparan dari 1 hingga 3 dari 3 rekod << - -

Rajah 5.0-1: Dashboard — Senarai Permohonan Penyeteman

2) Status permohonan yang ditunjukkan pada Ringkasan Maklumat Permohonan adalah

seperti berikut:

Status Keterangan
Dalam Simpanan Maklumat perjanjian yang diisi masih dalam simpanan
pengguna. Pengguna Individu perlu klik butang

sebelum hadir ke Pejabat Duti Setem untuk
taksiran dan bayaran duti. Permohonan yang telah dihantar
akan berstatus LHDNM Proses-Individu
LHDNM Proses- Maklumat perjanjian sedia diakses oleh pegawai Pejabat Setem.
Individu Catatkan Nombor Rujukan atau berikan nombor kad pengenalan
pihak — pihak yang telibat dalam perjanjian kepada pegawai
penaksir di kaunter.

Perlu Indorsemen Permohonan dalam Timbalan Pemungut Duti Setem (TPDS) jika
Daripada TPDS perlu.
Duti Telah Dibayar Perjanjian telah selesai disetemkan.

atau Duti Dikecualikan
Jadual 5.0-1: Status Maklumat Permohonan

3) Tindakan yang boleh diambil bagi setiap permohonan ialah :

s
- Kemaskini — Mengemaskini maklumat permohonan berstatus ‘Dalam Simpanan’.

Proses-Individu’. Permohonan akan dipadamkan dari skrin dashboard.

Padam — Memadam permohonan berstatus ‘Dalam Simpanan’ atau ‘\LHDNM

Salin — Mewujudkan satu lagi rekod permohonan yang sama.

n Papar — Memaparkan borang permohonan dalam format .pdf.
Rujuk Rajah 5.0-2.
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SENARAI PERMOHONAN PENYETEMAN DOKUMEN DI KAUNTER
Selamat Datang ALI

Log Keluar | Profil Pengguna
RINGKASAN MAKLUMAT PERMOHONAN

Papar| 100 ~ | rekod Carian:
A Pihak Pertama/Pihak Jenis Jenis Surat Tarikh Tarikh
No. No Rujukan Kedua Penyeteman Cara Surat Cara Dicipta Status Tindakan
1 DERAF-22B9888B9  AHMAD SHAHMIALIALI  Penyeteman Am Perjanjian Biasa 22-04-2022 26-04-2022 LHDNM Proseq- n n
ABDULLAH BIN AHMAD 08:55:25 Individu

2 KO08CL21B982194  ALI/ALI Sewal/Pajakan Suratcara 05-01-2022 27-10-2021 Dalam Simpan:
08:39:19

@aaon
4

Paparan dari 1 hingga 3 dari 3 rekod << o

“Tambah Pemmohonan Baharu

Rajah 5.0-2: Dashboard — pilihan tindakan di skrin dashboard
BAHAGIAN C: PENYELENGGARAAN ID DAN PROFIL PENGGUNA

6.0PENYELENGGARAAN ID

Pengguna boleh ambil tindakan reset kata laluan dan mengemaskini maklumat jika perlu.

6.1 RESET KATA LALUAN

1) Di laman utama STAMPS, klik butang ‘Klik Di Sini’. Rujuk Rajah 6.1-1.

A Oinnfo K SoalanLazim &, Hubungi Kami

STAMP ASSESSMENT AND PAYMENT SYSTEM
LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA
-
BAYAR ADJUDIKASI ANDA DI SINI PENYETEMAN DOKUMEN SECARA DALAM TALIAN
Manual Pengguna Permohonan Penyeteman Berkelompok

baca seterusnya >

MALAYSIA

= | No. Kad Pengenalan v
AR A e Sy Jika ID pengguna belum dikemaskini kepada No Kad Pengenalan,
Bl MANUAL PENGGUNA BENOE SAHANKETIL ENAN sila pilih ID Pengguna Lama
=) AKUAN BERKANUN Sijil Setem | Setem Tertera Frangki Digital 2
-] K:
W | Masukkan No Adjudikasi

kka Sluan
B | Masukkan No SijilResit

D’ DAFTAR ID DI SINI
PENYETEMAN DOKUMEN PERIBADI DI KAUNTER

Klik butang ‘Klik Di Sini’ | B i«

I™  Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, tuan/puan boleh menghubungi Pejabat Setem Cawangan / Pusat Khidmat Hasil LHDNM yang berdekatan atau emel kepada STAMPS

Rajah 6.1-1 : Halaman Utama STAMPS

2) Masukkan maklumat yang diperlukan di skrin Semakan No. Pengenalan Diri.
Rujuk Rajah 6.1-2.
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Semakan No. Pengenalan Diri

Semakan Pilih No Kad Pengenalan

/ @ Nombor Pasport

Pilih Negara Asal

Q@ | - SilaPilih - <«——1 sekiranya pilihan
Nombor Passport sahaja

Masukkan Nombor Pengenalan Dir
L o \ Masukkan Nombor

Pengenalan Dlri

No Pasport

Masukkan 6 aksara kod pengesahan seperti ditunjukkan di bawal;
Klik tukar jika hendak
L ']
IB ZZWB = menjana kod baru
Masukkan kod pengesahan di atas ¢ Masukkan kod

Pengesahan yang
<«—] Kiik semak

ditunjukkan
Rajah 6.1-2 : Skrin Semakan Nombor Pengenalan Diri

3) Klik Reset Kata Laluan. Rujuk Rajah 6.1-3.

Log Masuk
No. Pengenalan Diri anda telah
wujud. Sila masukkan kata laluan
anda.
No. Pengenalan Diri 888888556666
Jenis Pengenalan Diri No. Kad Pengenalan

Kata Laluan Kata Laluan

mm Recet kata Laan «—|  Klik ‘Reset Kata Laluan’

jika terlupa kata laluan

Rajah 6.1-3: Skrin Log Masuk - Reset Kata Laluan

4)  Skrin seperti dalam Rajah 6.1-4 akan dipaparkan.
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Reset Kata Laluan

ID Pengguna
2 333333556666

DgsZdh
Masukkan kod pengesahan

Masukkan kod pengesahan di atas yang dipaparkan

<+— KIlik Hantar
= 3

Rajah 6.1-4 : Skrin Reset Kata Laluan

5) Pastikan Nombor Pengenalan Diri di ruangan ID Penguna tepat. Masukkan
kod pengesahan mengikut yang dipaparkan. Contoh kod pengesahan yang
perlu dimasukkan seperti di Rajah 6.1-4 adalah DgsZdh. Klik butang Hantar.

6) Satu mesej Pengesahan Reset Kata Laluan akan dipaparkan. Klik butang YA
untuk meneruskan proses atau klik butang TIDAK bagi membatalkan proses.
Rujuk Rajah 6.1-5.

Pengesahan Reset Kata Laluan

Adakah anda pasti untuk reset kata laluan?

Rajah 6.1-5 : Mesej Pengesahan Reset Kata Laluan
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7) Jika klik Ya, mesej seperti dalam Rajah 6.1-6 akan dipaparkan. Klik OK.

Reset Kata Laluan

Status

Sila semak email anda untuk proses selanjutnya.

m' Klik OK

Rajah 6.1-6 : Mesej Pemberitahuan Reset Kata Laluan

8) Pautan reset kata laluan akan dihantar ke e-mel yang telah didaftarkan.
9) Semak e-mel dan klik pautan dalam emel yang dihantar

10) Skrin di bawah akan dipaparkan. Rujuk Rajah 6.1-7.

Reset Kata Laluan )
Pastikan kata laluan yang

dimasukkan mempunyai
12 aksara, kombinasi
huruf besar, huruf kecil

Kad Pengenalan

dan simbol
j X 888888556666
& i} e Masukkan kata laluan baru
@ | Ylang Masukkan Kata Laluan baharn <«—— Ulangi kata laluan baru.

& | MSTWEXDAYZ

4— Klik Hantar

Rajah 6.1-7 : Paparan dari Pautan Reset Kata Laluan

11)Masukkan kata laluan baharu dan ulang kata laluan baharu. Klik butang

Hantar.
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12)Skrin di bawah akan dipaparkan sekiranya berjaya. Rujuk Rajah 6.1-8.

Reset Kata Laluan

Status

Kata laluan telah ditukar. Sila log masuk dengan kata laluan yang baharu.

" o M

Rajah 6.1-8 : Mesej Reset Kata Laluan berjaya

13)Klik OK.

14) Log Masuk Sebagai Pengguna Individu semula dengan kata laluan baharu.

6.2 KEMASKINI PROFIL

1) Pengguna boleh mengemaskini maklumat profil seperti nombor telefon,
alamat, e-mel dan kata laluan sekiranya terdapat perubahan.

2) Nama dan Nombor Pengenalan Diri tidak boleh dikemaskini. Sekiranya
terdapat perubahan atau kesilapan semasa mengisi permohonan,
permohonan kemaskini hendaklah dikemukakan ke stamps@hasil.gov.my.

3) Rajah 6.2-1 menunjukkan paparan laman utama pengguna yang berjaya Log
Masuk.

4) Klik menu Profil Pengguna di bahagian atas kanan laman utama.

SENARAI PERMOHONAN PENYETEMAN DOKUMEN DI KAUNTER
Selamat Datang

Log Keluar  Profil Pengguna .
RINGKASAN MAKLUMAT PERMOHONAN —_—

Papar. 100 v | rekod Carian:

A Pihak Pertama/Pihak Jenis Jenis Surat Tarikh Surat Tarikh
No. No Rujukan Kedua Penyeteman Cara Cara Dicipta Status Tindakan

Tiada data

Paparan 0 hingga 0 dari 0 rekod

Tambah Permohonan Baharu

Rajah 6.2-1: Paparan Dashboard Pengguna
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5) Skrin Profil Pengguna akan dipaparkan. Rujuk Rajah 6.2-2.

Profil Pengguna

Nama Penuh * PUAN SITI
Warganegara Malaysia
Negara Asal Malaysia
No. Pengenalan Diri 8858868556666
No. Telefon (Bimbit) < Kemaskini No
7 Telefon (Bimbit)
Alamat *
Poskod * BANDAR =
<+— Kemaskini Alamat

Bandar Bandar
Negeri * -- Sila Pilih — h
N * . .

“%% | Klik Simpan MALAYSIA = 1
Emel” KeTIaSkInI Emel. Contoh: nama@emel com <+— Kemaskini Alamat Emel

Profi

\ Simpan Kemaskini Profil Kemaskini Kata Laluan m

Rajah 6.2-2: Paparan Skrin Profil Pengguna

6) Jika ingin kemaskini kata laluan, pengguna boleh klik butang Kemaskini Kata

Laluan.

7) Skrin Tukar Kata Laluan akan dipaparkan. Rujuk Rajah 6.2-3.

Tukar Kata Laluan

888888556666
No Pengenalan Diri/Passport
Masukkan kata laluan baru
Kata Laluan Baharu® Masukkan Kata Laluan Baharu <
Ulang Kata Laluan Baharu* Ulang Kata Laluan Baharu — Ulang kata laluan baru.

Klik Kemaskini Kata Laluan |—— Tutup

Rajah 6.2-3 : Tukar Kata Laluan

8) Sekiranya berjaya kemaskini kata laluan, pop-up mesej seperti Rajah 6.2-4

akan dipaparkan.
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Kata laluan anda telah dikemaskini. Sila guna kata laluan baharu anda semasa log masuk.

Ok

Rajah 6.2-4 : Mesej Tukar Kata Laluan berjaya

7.0 MEJA BANTUAN

Sebarang pertanyaan dan permasalahan boleh dikemukakan melalui e-mel ke :

stamps@hasil.qgov.my

-Tamat-
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